|. A palyazati folyamat

A finanszirozasi formékat tekintve f6szabdly szerint a NEA tdmogatasok
utofinanszirozottak, de palyazoi kérésre a kollégium eléfinanszirozast hagyhat jova.

A. A PALYAZATI FOLYAMAT ATTEKINTESE
Regisztracio

Minthogy a NEA palyazatait csak elektronikusan lehet beadni, a palydzoknak
elézetesen regisztralniuk kell az elektronikus palyazati rendszerben (EPER). A NEAr.
29. § (3) bekezdése alapjan 2012-t61 az EPER koltségtéritési dija 3000 forint, azaz
haromezer forint, melyet az Alapkezel6 felé kell megfizetni.

A regisztracid modjarol a kovetkezo fejezetben olvashatnak.

A palyazati kiiras

Minden kiirast a kollégiumok alapos szakmai elékészitése el6z meg. Ekkor d6lnek el
az adott palyazati ciklus prioritasai és tamogatasi céljai. A kiirdsok megjelennek a
Civil Informacios Portalon (www.civil.kormany.huoldalon), valamint az Alapkezeld
oldalan, a www.wekerle.gov.hu oldalon is.

Palyazat benyujtasa

A kiiras honlapokon torténé megjelenését kovetden legalabb 30 nap all a civil
szervezetek rendelkezésére, hogy benyujtsék a palyazatot. A palyazatok beadasahoz
kotelezd mellékelteket irhatnak eld a kollégiumok, melyeket digitalis formaban kell az
elektronikus palyazati adatlap megfelelé meniipontjahoz csatolni. Az elkészitett
palyazatot a beadasi hatariddig véglegesiteni kell. A véglegesités a palyazat
benyujtasat jelenti. Ezutan annak tartalman mar valtoztatni nem lehet!

Palyazatok formai vizsgéalata, ervényesség megéllapitasa

Az Alapkezeldnek tizendt nap alatt meg kell vizsgalnia a beérkezett palyamiiveket. A
NEA palyazatai esetében formai hianypétlasra nincs lehetdoség, ezért ha a beadott
palyéazat formai hibat tartalmaz, akkor a kezel6 a tamogatési igényt érvénytelenné

nyilvanitja és elutasitja.

Palyazatok szakmai biralata, a tartalmi hianypotlas és a dontés
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A palyazatok szakmai biralatat a NEA kollégiumai végzik. Az Alapkezeld a
tdmogatasi igény benyujtasi hataridejének lejartat kovetd hatvan napon beliil
megkldi az illetékes kollégium részére dontéshozatal érdekében az érvényes
tAmogatasi igények adatait tartalmazo listat. A megkildétt dokumentummal
egyidejlileg az Alapkezel6 a dontéshozot tajékoztatja az érvénytelen palydzatokrol és
azok formai hibajarol.

Az NEA kollégiumai az ervényes palyazatok atvételét kovetd tizenot napon beliil
doéntenek:

a.a tAmogatasi igény elfogadasarol, a tamogatas 0sszegérdl, a finanszirozas
modjarol (eléfinanszirozas, utdéfinanszirozas, visszatéritendd vagy nem
visszatéritendd koltségvetési tamogatés), a tamogatasi feltételekrol,

b.a tamogatasi igény (rendelkezésre allo forras korlatossaga miatti) feltételes
elfogadésardl, a vardlistan betoltott sorrendrol, a tamogatas Osszegérol, a
tamogatasi feltételekrol;

c.a tdmogatasi igeny hianypotoltatasarol; vagy
d.a tdmogatasi igény elutasitasardl, amelyet részletes indoklassal latnak el.

A dontéshozo a tartalmi hianypotlasi dontessel érintett szervezetek listajarol a
hianypotlas elvart tartalmanak meghatarozasa mellett értesiti az Alapkezel6t. A
hianypdtlasi felhivast az Alapkezelé az EPER-en keresztiil juttatja el az igénylének. A
hianypotlast nyolc napon belil kell a civil szervezetnek megkiildenie az EPER utjan.

Kifogas

Amennyiben a palyazoé gy érzi, hogy a palyazati folyamat sordn az Alapkezeld
részérdl joghatrany éri, gy kifogassal elhet. A kifogas jogintézményet az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény vegrehajtasarol sz0l6 368/2011. Korm. rendelet
szabalyozza. Errdl e fejezet kés6bbi részében olvashatnak.

Kiértesités a tamogaté dontésérol, a szerzodéskotés feltételeirol

Az Alapkezeld a NEAr.-nek megfelelden a tamogatasi dontés jovahagyasat kovetd
tizen6t napon belll irdsban tajékoztatja a palyazat benyujtojat a tamogatasi dontésrol.
Az értesitésben a timogatasi szerz6deés megkotése eérdekében az Alapkezeld a
tdmogatasi szerzddés tervezetének megkiildésével egy id6ben felhivja a tAmogatast
1gényld civil szervezetet a szerzddeéskotéshez sziikséges dokumentumok
megkuldésere.
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Szerzodéskotés

Az értesitd levélben szerepld feltételek teljesitése utan keriil sor a szerzdédéskotesre. A
tdmogatasi szerzddés az Alapkezeld aldirasaval 1€p hatalyba.

A tamogatés utalasa

Utdfinanszirozas esetén a tamogatasi 6sszeget a program megvaldsitasa utan, a
szakmai, illetve pénziigyi beszdmold elfogadasat kovetéen kapja meg a nyertes
szervezet. A palyazonak lehetdsége van azonban el6finanszirozasi kérelmet
benyujtania a tamogatasi igény beadasaval egy idoben. Az NEA kollégiumai a
tdmogatasi dontés meghozatalakor dontenek az el6finanszirozas elfogadasarél. Ha a
dontés értelmében a program eldfinanszirozott lesz, akkor a timogatasi 0sszeget
szerzOdéskotés utan kapja meg a nyertes szervezet, felhasznalasarol majd a
projektiddszak letelte utan kell beszamolnia.

Beszamolas

Mivel az NEA rendszerében allami koltségvetésbdl szarmazo tamogatas nyerhetd,
ezert a palyazonak szakmai beszamolét és pénzigyi elszamolast kell kiildenie a
tdmogatasi Osszeg felhasznaldsarol, melynek megfeleldségérdl a kollégiumok
dontenek. A szakmai és pénzugyi beszamoldt az EPER-en keresztll kell benyujtani,
legkésdbb a projekt befejezését kovetd 30 nappal.

Helyszini ellenorzés

Az Alapkezeldnek €s egyes szervezeteknek (pl. a Kozigazgatasi és Igazsagiligyi
Minisztérium, az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal)
lehetdségiik van arra, hogy a tdmogatasi id6szak alatt és az elszdmolési hatarid6tol
szamitott 5 évig ellendrizzEék a tamogatés felhasznalasat. Ennek érdekében a
palyazattal kapcsolatos minden szerz6dést, szamlat, bizonylatot és mas okiratot az
elszamolasi hatarid6tol szamitott 10 évig a kedvezményezett koteles megdrizni €s
lehetdvé tenni, hogy az ellenérzésre jogosult szervezet azokba betekintsen.

B.REGISZTRACIO

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007 marciusa Ota (izemel, nagyon sok partner adata
mar szerepel benne. Két mddon keriilhet egy partner (szervezet vagy személy) az
adatbazisba: egyrészt ha 2007 ota regisztralt mar, és rendelkezik a belépéshez
szlikséges felhasznalonévvel és jelszoval, masrészt, ha korabban az ESZA Nonprofit
Kft-hez hazai finanszirozasu, papiralapu palyazatot nyajtott be, és az ESZA Nonprofit
Kft. munkatarsai a papiralapt dokumentumok alapjan rogzitették a rendszerbe.



A palyazé megkeresheti, hogy szervezete szerepel-e az adatbazisban, ha
a ,,Regisztracié keresé” funkcio segitségével rakeres a szervezete adoszamara. Az
alabbi tablazatban 0sszefoglaljuk, mi a teenddje a szervezetnek a kiilonb6zo

esetekben!

A szervezet mar regisztralt az EPER-be, rendelkezik
felhasznalonévvel és jelszdval.

A szervezet még nem regisztralt az EPER-be és 2007. januar
1-je 6ta nem is nyUjtott be palyazatot az ESZA Nonprofit
Kft., ill. a Wekerle Sandor Alapkezel6 hazai kiirasainak

A szervezet még nem regisztralt az EPER-be, de 2007.
januar 1-je Ota benyujtott palyazatot az ESZA Nonprofit
Kft., ill. a Wekerle Sandor Alapkezeld hazai kiirdsainak

Regisztracio menete

Leiras

egyikére sem.

valamelyikere.

A palyazo a sajat adatok meniipontba
megadéaséra.

Ha a palyazo elfelejtette jelszavat, rer

A regisztracio utan ki kell nyomtatni
beadasi hataridejéig postara kell adni.

A szervezet még nem szerepel az EPE
1épve és a ,,Regisztracid” gombra Katt
nyomtatni a regisztracids nyilatkozatc

kell adni.

Ebben az esetben a szervezet szerepel
rendszer azt a hibalizenetet fogja kiirr
bejelentkezd oldalan talalhato ,,Egysz
megadasaval egyszeriibben elvégezhe
utan ki kell nyomtatni a regisztracios
hataridejéig postara kell adni

A regisztracidhoz egyetlen miikodé elektronikus e-mail cimre van sziikség.

A http://www.eper.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx oldalon, a Regisztracid
nyomdgombra Kattintva indithato el a regisztracids folyamat. NEA péalyazatra
kizardlag szervezetek adhatnak be palydzatot, ezért a ,,Szervezet regisztracid” gombot

kell valasztani.

A regisztracio soran az Altalanos, Alapadatok, Cimadatok, Telephely adatok, Banki
adatok, Informacios adatok és Nyilatkozatok flileken végiglapozva (bal oldali
menisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet legfontosabb adatait, amely a
palyazati eljardshoz nélkuldzhetetlen (név, székhely, adoszam, bankszamlaszam stb.),
illetve az informécios adatokat. A kotelez6 adatmezdk sarga hattertiek.


http://www.eper.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx
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Mivel a NEA kollégiumaiba a szervezet tevékenységi korének megfeleloen lehet
palyazatot benyujtani, ezért kilénésen fontos, hogy a szervezet az informacios
adatok fulon megadja a tevékenységi korét és a tevékenységének rovid leirasat.

Véltozas az 0j Civil térvényben a szervezet hatékorének besoroléasa. A térvény
helyi, tertleti, orszagos és nemzetkdzi hatékort nevez meg. Az EPER-ben a
tertleti hatokdrnek a regionélis és megyei miikodési teriilet egyarant megfelel.

Regisztracios nyilatkozat

Minden évben, az els6 palyazat beadasa eldtt a palyazonak be kell kiildenie az
Alapkezel6hoz a Regisztracios Nyilatkozatat. A nyilatkozat a sajat adatok alapjan
automatikusan kertl kitoltésre az EPER-ben a ,,Reg.nyilatkozat” meniipontot
kivalasztva. A nyomtatas gombot valasztva egy PDF dokumentum generalédik,
amelyet kinyomtatas utan ala kell irni, és be kell killdeni a Wekerle Sandor
Alapkezeléhoz (1088 Budapest, Mzeum utca 17.)

A bekiildott regisztracios nyilatkozatot az Alapkezeld munkatarsai ellendrzik és
iktatjak a rendszerbe. Ameddig nem kap ,,érvényes” jelolést (illetve a szervezet nem
kap err6l az EPER-ben (izenetet) a nyilatkozat, addig minden belépéskor az EPER
Uzenetben figyelmezteti a palyazot, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatozza ez a
figyelmeztetés, de a palyazat formai birdlata sordn az Alapkezel6 ellendrzi az
érvényes regisztracios nyilatkozat meglétét, és az EPER koltségtéritési dij
megfizetéset.

Telephely(ek) megjeldlése

Az EPER-ben lehetdség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal
(EPER-be belépve a Sajat adatok mentpontban). Az igy bejelentett telephely cimre
kiallitott szamlak elszamolhatdk a pénziigyi elszdmolas soran. Fontos, hogy telephely
megadéasa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz mindig csatolnia kell a
telephelyrdl sz616 NAV bejelentd masolatat is.

C. APALYAZATI KIIRAS

A pélyazati kiiras alapdokumentum, ebben talalhatd meg az 0sszes, a palyazat
lebonyolitasaval kapcsolatos informacio, feltétel és rendelkezés. Szerepelnek benne a
Tamogato altal megfogalmazott célok és palyazati feltételek, rendelkezik a palyazok
korérdl, az igényelhetd tamogatasrol, a palyazat benyujtasanak maodjarol.



A Civil torvény (2011. évi CLXXV. torvény 55. 8-a) szerint a Nemzeti
Egyiittmiikodési Alap a civil szervezetek miikodését, a nemzeti Gsszetartozast,
valamint a kdzjo Kiteljesedését, illetve a civil szervezetek szakmai tevékenységét
tAmogato - kozponti koltségvetési eldiranyzat. A NEA altal kiirasra keriil palyazatok
két csoportra bonthatok:

—A miukodési kiiras célja a civil szervezetek miikddéséhez valod hozzajarulas,
mind eszkoz és infrastruktiura, mind humaneréforras tekintetében, melyek
eldsegitik a szervezet fejlodését, miikodését.

—A szakmai kiiras esetében a cél a civil szervezetek fejlodését segitd olyan
tevékenységek tAmogatasa, amelyeket a szervezet alaptevékenységének
megfeleld kollégiumok hatdroznak meg.

Mindkét tipust kiirds tartalmazza a kovetkezd kotelezd tartalmi elemeket (NEAr. 3. §
(1) bekezdés) :

=a palyazatot Kiiro kollégium megnevezését;

=a palyazat cimét és céljat, a tamogathato tevékenységeket;

=a tamogatasi igény benyujtasanak hataridejét, helyét és maédjat;

=a részletes palyazati Kiiras hozzaféréséhez sziikséges informaciokat;

=a palyazat benyujtasara jogosult, valamint a palyazatbdl kizart civil
szervezetek meghatarozasat;

=a palyazat tartalmi és formai kdvetelményeit;
=a rendelkezésére alld forras megnevezését és Gsszegeét;
=a tamogatasbol elszdmolhato koltségek korét;

=sziikség szerint az elnyerhetd koltségvetésbdl nyujtott tdimogatas
mértékének alsé és felso hatarat;

=a tamogatas formajat és a finanszirozas modjat (eléfinanszirozas,
utofinanszirozas; visszatéritendé vagy nem visszatéritendd);

=a megkivant sajat forras mértékét;



=a tamogatasi dontés elleni jogorvoslati lehetdséget, hataridejét €s
benyujtasanak modjat;

=a palyazatok elbiralasanak hataridejét és fobb szempontjait, a palyazat
eredményérol torténd értesités modjat és hataridejét, valamint a dontés
kdzzétételenek helyét;

=a tamogatas felhasznalasara és elszamolasara vonatkozo feltételeket;
=a tamogato altal szlikségesnek tartott egyéb informéacidkat.
Beadasi hatarido

A palyéazati kiirasok tartalmazzak a beadasi hataridé napjat. Ez a datum mindig a
palyazo tevékenységére vonatkozik, vagyis legkésobb a megadott napon kell postan
feladni a regisztracios nyilatkozatot, megnyomni az EPER-ben a [Véglegesités]
gombot. Véglegesités utan a palyazat statusza ,,Megkezdett”-rél ,,Beérkezett”-re valt,
iktatdszamot és palyazati azonositot kap, valamint az EPER Uizenetet és e-mailt kiild a
palyazonak a palyédzat beérkezésérol.

Az EPER a megadott hataridén tal nem engedi véglegesiteni a palyazatot.
Hataridében benytjtottnak mindsiil az a palyazat, amely a hataridé utols6 napjan
23:59-ig az EPER-be megérkezett.

Finanszirozasi feltételek

Az NEA palyazatai esetében a sajat forras aranyanak legkisebb mértéke a
tdmogatasi 6sszeg tiz szazaléka. A kollégium a palyazati kiirasban ennél magasabb
mértéket is meghatarozhat. A szilkseges sajat forras biztositasa torténhet természetben
— kiilonosen a kdzérdekii 6nkéntes munka igazolasaval — vagy készpénzben.

Az Avr. 76. § (2) bekezdése szerint, amennyiben a kdltségvetési tamogatas
feltételeként eldiras, hogy a kedvezményezettnek meghatarozott nagysagrendii sajat
forrassal kell rendelkeznie, nem tekinthetd sajat forrasnak az dllamhéztartas kozponti
alrendszerébol kapott més koltségvetési tdmogatds, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a
kdzbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL. térvény alapjan ajanlatkéronek mindsiild
szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbol finanszirozott projektek
megvalositasahoz nyujtott 6nerd tdmogatast.

A sajat forras rendelkezésre allasanak igazolasi modja:



kdzérdekii 6nkéntes munka biztositasa, egyéb targyi feltételek vagy szolgaltatasok
biztositasa esetén a palyazoé errdl sz6l6 nyilatkozata a palyazati adatlapon;

pénzbeli forras biztositasa esetén az Avr. 72. § (3) bekezdés aa) pontja alapjan a
szdmlavezetd igazolasaval, hitelszerzédéssel, tagi kdlcsonszerzodéssel,
magankolcsonre vonatkoz6 szerzddéssel, pénztari kiadasi bizonylattal,
engedményezési okirattal, tOkeemelésre vonatkozd igazolassal, zart végii pénziigy
lizingre vonatkozé szerz6déssel, értékpapir banki igazolds masolataval.

A készpénzben rendelkezésre allé sajat forras rendelkezésre allasarol a palyazatban
nyilatkozni kell és a rendelkezésre allasat a tamogatési szerz6dés megkdotésekor
igazolni kell.

Az elvért sajat forréssal a beszamolasi kotelezettség kereteben el kell szamolni.

Szakmai palyazatok esetében a timogatas nem lehet kisebb a civil szervezet altal
igényelt tamogatasi 6sszeg 75%-nal. Ha a kollégium a tamogatasi igényt csak Kisebb
aranyban tudné tamogatni, a timogatasi igényt a kollégium részletes indokolas mellett
elutasitja.

Miikodési timogatas esetén az igényelhetd és megitélt legkisebb 0sszeg nem lehet
kevesebb 250 000 forintnal.

Tamogathato kiadasok

Az elszamolhat6 koltségek korét a NEAr. 6. szamu melléklete részletezi, valamint az
illetékes kollégiumok dontése alapjan a palyazati kiirasok tartalmazzak.

Nagyon fontos kitétel, hogy a NEAr. 6. szamu mellékletében és a palyazati
kiirasokban felsorolt koltségtipusokra tamogatas kizarolag akkor igényelhet6, ha
azok a szervezet miikodését, illetve létesité okiratanak megfelel6 tevékenységet
szolgaljak.

A palyazati koltségvetést a kiirasnak megfelelo kitételek figyelembevételével kell
megtervezni!

D.A PALYAZAT BENYUJTASA

Az EPER-be belépve a palyazati kategoriak meniib6l valaszthato ki a beadando
palyazat elektronikus adatlapja, fiilein végighaladva, a mezdket megfelelden kitoltve
all 6ssze a folyamat vegén a palyazat.



A NEA pélyézatok adatlapjdnak fobb részei (felsorolas nem teljes):

Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti ki a Sajat adatok menupontban megadott adatokkal.
Kotelezettségvallalo adatok

NEA pélyazatra csak jogi személyiséggel rendelkezd szervezetek palyazhatnak, ezért
a kotelezettségvallald adatait automatikusan tolti a rendszer a palyazo adataival.

Szamlatulajdonos adatok

Mivel minden NEA palyazonak rendelkeznie kell bankszamlaszammal, ezért jel6lje
meg a ,,Szamlatulajdonos a palyazoval azonos™ adatmezdt ,,igen” értékkel. Ennek
hatdsara a rendszer a regisztracio soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitoltend6 mezdkbe.

Projektadatok

Projektadatok alatt a timogatasi idészakot értjiik, itt kell megadni a kezd6 és
végdatumot. A projekt kezdetének és végének datumat a palyazati kiirasnak
megfelelden kell megadni.

Pénziligyi adatok

Az itt talalhato adatmezdéket az EPER a megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

Koltségvetés

A NEAr. 7. szamu melléklete tartalmazza a palyazat koltségvetési tervenek sablonjat.
Ebben a ,,bevétel” és ,.kiadas” oldalak kitoltésével kell meg adni a koltségvetesi
adatokat.

-Sajat forras

A kollegiumok a palyazati kiirasban el6irjak a kotelez sajat forras mertéket, amelyet
a BEVETELEK kozott, a Sajat forras soraban kell feltlintetni:

A palyazé altal biztositando sajat forras minimum a tamogatasi 6sszeg 10%-a.



A sziikséges sajéat forras biztositasa torténhet természetben — kiilondsen a kézérdekii
onkeéntes munka igazolasaval — vagy készpénzben.

A tdmogatas tételes indoklasa

A tdmogatas tételes indoklasa a koltségvetés elvalaszthatatlan része. Ez a tartalmazza
a koltségvetés soraiban 0sszegszerlien feltiintetett koltségek részletezését. A tételes
indokléasban kell bemutatni, hogy az egyes koltségek, milyen részosszegekbdl
tevOdnek Ossze, lehetdleg az egységar, darabszam megadasaval.

Amennyiben a kéltségvetés dsszegei modosulnak, a tamogatas tételes indoklasat
is annak megfeleloen kell javitani!

Tamogatas adatai

A palyazati adatlapon a palyazo szervezetnek nyilatkoznia kell a finanszirozas
tervezett modjarol (el6- vagy utofinanszirozott) és a tamogatas maodjardl
(visszatéritendd vagy vissza nem téritendo).

Mivel a NEA rendszerében a civil szervezetek az alaptevékenységiiknek megfeleld
kollégiumba palyazhatnak, ezért a palyazoknak meg kell adniuk az Nonprofit
Szervezetek Osztalyozasi Rendszerének (tovabbiakban: NSZOR) megfeleld
tevekenysegi besorolasukat és az ez alapjan valasztott kollégiumot.

Tevékenység bemutatasa

[tt fognak szerepelni a palyazat tartalmi kérdései, példaul a szervezet el6z0 évi
tevékenységének bemutatasa vagy a tamogatési idészakra vonatkozé tervek rovid
bemutatasa. Az egyes kérdéseket az adatmezd kitoltésével vagy az un. fajlcsatold
mezOk hasznalataval kell megvalaszolni. A palyazati adatlapon szerepld fajlcsatold
mez6k mellett az EPER-ben kiilon meniipont szolgél a szamviteli beszamolo
bekiildésére, ez a meniipont a ,,Dokumentum bekiildo”.

A tamogatasi igényhez csatoland6 dokumentumok
Az €el6z6 évrol szo6lo szamyviteli beszamolo

A 2012-ben is a palyazatok kotelezd mellékletét képezi a palyazo civil szervezetek
eldz6 évrdl szolo szamviteli beszamoloja. Elséként tisztdzzuk az el6zd év fogalmat.
,E10z6 évnek azt az évet kell tekinteni, amelyre nézve a szamviteli beszdmold
jogszabaly szerint rendelkezésre all, illetve rendelkezésre kellene dllnia.” Ez azt
jelenti, hogy ha a palyazat benyujtasanak idépontjaban mar rendelkezik a szervezet az



elfogadott 2011. évi szamviteli beszdmoldval, akkor azt kell csatolnia. Ha ez még
nincsen készen, akkor a 2010. évi szamviteli beszamol6t is be lehet nyujtani.

A szamviteli beszamol¢ lehet:
I. egyszeres kdnyvvitel esetén:
1. egyszerisitett beszamolo
2. kozhasznu egyszerusitett beszamolo
I1. kettés konyvvitel esetén:
1. egyszertsitett éves beszamolo
2. kozhasznu egyszerisitett éves beszamold
I11. a kdzhasznu szervezet valasztasa alapjan
1. torvény szerinti éves beszamolo,
2. torvény szerinti egyszerusitett éves beszamolo.
A szamviteli beszamold benyujtéasa:

A beszamol( eredeti példanyat (a szervezet altal elfogadott, alairt példanyt) be kell
szkennelni (oldalhii digitalis masolatot kell késziteni) és az EPER-ben a
,Dokumentum bekiild6” elnevezésli meniipontban el kell kiildeni az Alapkezeld
szamara. Az igy bekuldott dokumentum, elfogadésa esetén, érvényes lesz a 2012-ben
benyujtott 6sszes NEA palyazathoz.

A szamviteli beszamol¢ letetbehelyezését igazolé dokumentum

A Civil torvény 75. 8. (1) bekezdése alapjan 2012. januar 1-jét kovetden csak olyan
civil szervezet kaphat koltségvetési timogatast, amely az Orszagos Bir6i Hivatalnal
(OBH, 1363 Budapest Pf.: 24.) letétbe helyezte a szamviteli beszamolojat (ha
kdzhasznu, akkor a kdzhasznu mellékleteivel egyiitt). A NEA palyazatokhoz
legkésObb a szerzddéskotésig mellékelni kell a szamviteli beszamold letétbe
helyezését igazoldo dokumentumot. Ez lehet az érkeztetd bélyegzdvel ellatott irat vagy
az ajanlott killdemény feladdvevényének digitalis masolata. A digitalis mésolatot az
EPER-ben a ,,Dokumentum bekiildé” meniipontba kell feltdlteni €s elkiildeni a
kezeldszervezetnek. Az igy bekiildott dokumentum, elfogadésa esetén, érvényes lesz a
2012-ben benyujtott 6sszes NEA péalyazathoz.



A palyazat menteése és véglegesitése

A palyazat megirdsa a beadasi hatarido lejartaig barmikor felfiiggeszthetd, a
megkezdett palydzat elmenthetd. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgél, hogy munka
kdzben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsara a rendszer
elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkeriil a ,,Megkezdett palyazatok meniipontba.
Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat modositasa] gombbal a munkat.

A mentés funkciok hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER, amennyiben arra
kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezéen megjeldlt adatmezok stb. megfelelnek-e a
beallitott feltételeknek, tigy az [Ellendrzés] gombot kell hasznalnia. Hatdsara
hibauzenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.
Az Ellenérzés gomb barmikor hasznalhato, egyetlen esetben kotelezd hasznalni: a
palyazat véglegesitése eldtt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran
hasznélja az ellendrzés funkciot, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges
javitasokra.

A palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem
veglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a
beadasi hataridd lejartaig barmikor moédosithato, valtoztathatd. Véglegesités utan erre
mar nincsen lehet6ség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti az Alapkezeld
a palyazatot elkildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza
automatikusan ,,beérkezett” statuszra valt, atkertl a ,,Beadott palyazatok™ nézetre, a
rendszer palyazati azonositot es iktatdszamot ad, valamint egy értesités is kertl a
palyazo olvasatlan {lizenetei k6z¢€, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

Az EPER hasznalatahoz tovabbi segitséget nyujt a www.wekerle.gov.hu honlapon
megtalalhato Felhasznaloi kezikonyv is.

E.PALYAZATOK FORMAI VIZSGALATA, ERVENYESSEGI
MEGALLAPITAS

Az Alapkezeldnek tizenot nap alatt meg kell vizsgalnia a beérkezett palyamiiveket. A
NEA palyazatai esetén formai hianypétlasra nincs lehetdség, ezért ha a beadott
palyéazat formai hibat tartalmaz, akkor az Alapkezeld a timogatési igényt
érvénytelenné nyilvénitja és elutasitja. Formai hibanak mindsiil:

—a nem megfelel6 médon papiralapon vagy hataridon til benyujtott timogatasi
igény;

—a tamogatasi igény benyujtasat megeldzo iizleti €évrol szol6 szamviteli
beszamolo oldalhii digitalis masolata nem keriilt az EPER-ben feltoltésre;


http://ilias.wekerle.gov.hu/data/ilias-mysql/lm_data/lm_320/www.wekerle.gov.hu

—a tamogatasi igény NEAr.-ben, valamint a palyazati kiirasban eléirt
mellékletének hianya;

—a tamogatasi igény valamint a mellékletként benydjtott dokumentumok adatai
kdzotti ellentmondas;

—ha a tamogatasi igényt benyujté személy nem jogosult a szervezet képviseletére;

—ha a tamogatasi igény benyujtoja nem jogosult a NEA tamogatasara. A Civil
torvény szerint az NEA tanacs és kollégium elndkeinek és tagjainak valamint
ezek kozeli hozzatartozdinak érdekeltségi korébe tartozoként 6sszeférhetetlennek
jelzett szervezet palyazata érvénytelen;

—ha a palyazonak nincs érvényes regisztracios nyilatkozata;

—ha a tdmogatasi igényt benyujto civil szervezetet a tamogatasi igény
benyujtasanak évében vette nyilvantartasba a birosag;

—ha hatarid6re nem fizetett regisztracios dijat (EPER koltségterités)

A palyazat érvénytelenségérol az Alapkezel6 az EPER-ben és e-mailen keresztil
Is értesitést kild a palyazonak, mely a NEAr. 30. § (6) bekezdése alapjan
hivatalos értesitésnek mindsiil.

F.A PALYAZATOK ELBIRALASANAK RENDJE, A TAMOGATASI
DONTES

Az Alapkezel6 a formai birdlat utan az érvényes palyazatokat atadja a
kollégiumoknak szakmai donteéshozatalra. A tartalmi biralat szempontjait a
kollégiumok hatarozzak meg.

A kollégiumok a formailag érvényesnek itélt palyazatok kézhezvételétdl szamitott
tizen6t napon belil dontenek az alabbiakrol:

-Tamogatasi igény elfogadasa: az Alapkezel6 a tamogatasi dontésrol tizenot
napon belil irdsban tajékoztatja a palyazot.

—Tamogatasi 6sszeg: a Civil tv. 56. 8 (1) bekezdés c)-j) pontjai szerinti
tdmogatas nem lehet kisebb a civil szervezet altal igényelt timogatasi 0sszeg
haromnegyedénél. Ha a kollégium a tAmogatasi igényt csak kisebb ardnyban
tudna tamogatni, a timogatasi igényt részletes indoklas mellett el kell utasitani.



Miikodeési palyazat esetében a minimalisan megitélhetd tAmogatas kettdszaz-
otvenezer Ft.

A kollégiumok a tdmogatas odaitélésekor donthetnek Ugy, hogy az igényeltnél
alacsonyabb mértékben tdmogatjak a palyazot. Ebben az esetben a koltségvetést
koltségsoronkeént aranyosan csokkenti a kollégium. Fontos tehat, hogy a korabbi
évek gyakorlataval ellentétben, minden egyes koltségsorra betervezett 6sszeg
valtozik. A palyazat befogadasa utan a rogzitett kbltségeken feltll mas, korabban
be nem tervezett kdltség nem elszdmolhatd! A kértél nagyobb tdmogatés
odaitélésére nincs lehetdség.

—Finanszirozas modja: el6- vagy utofinanszirozas — a palyazat alapvetden
utdfinanszirozott, kivéve, ha a palyazo ettdl eltéréen nyilatkozik -, visszatéritendd
vagy nem visszatéritendd koltségvetési tamogatas.

—Tamogatasi feltételek: a kollégiumok esetenként hatarozhatnak ugy, hogy
dontési kikdtés mellett részesitik tamogatasban a palyazét.

—Hianypotlas: az NCA-hoz képest Ujdonsag, hogy bar a formai hianyossagok
potlasara nincs lehetdség, a hianyosan beadott palyéazatot az Alapkezeld
érvénytelenné nyilvanitja és elutasitja, azonban a tartalmi hianypotlas
megengedett.

Az esetleges hianyossagokrol a kollégiumok dontenek. A hianypdtlasi felszolitast
az Alapkezel6 kiildi meg a palyazonak az EPER-ben. A palyazonak nyolc napja
van arra, hogy a tartalmi hianypotlast az Alapkezel6 részére megkiildje.
Figyelem! Csak egyszeri hidnypotlasra van lehetdség! Amennyiben a palyazo a
hianypotlast a megadott hataridére nem teljesiti, vagy csak hidnyosan teljesiti, a
palyazat elutasitasra kertl!

—Tamogatési igény elutasitasa: a szakmailag nem megfelel6 palyazatot a
kollégium részletes indoklassal alatamasztva utasitja el.

—A rendelkezésre all6 forras korlatozottsaga esetén:
=tdmogatasi igény feltételes elfogadasa
=varolistan betoltétt sorrend
=tdmogatas 6sszege

=tdmogatasi feltételek



Felszabaduld tamogatasi 6sszeg esetén (pl.: kedvezményezettek visszalépése a
szerz6déskotéstol, a szerzddo felek egyoldaluan vagy kozos megegyezéssel felbontjak
a szerzOdést), a szakmailag megfeleld palyazatok rangsordban a kdvetkezd helyen allo
palyazok szamara megitélhet6 timogatas (368/2011. Korm. rendelet (Avr. 74. §. (1)))
A palyazatok tartalmi biralata soran a palyazatok véletlen alapon keriilnek
szétosztasra a kollégium tagjai kézott. A tartalmi értékelés soran varhatéan a
kollégiumok ¢l6z6 években meghatarozott biralati szempontrendszere fog
érvényesulni, melyek kdzil néhany példat sorolunk fel az alabbiakban.
Szakmai palyazatok esetén:

—a kiiras céljanak megfelel-e a palyazat

—szakmai kidolgozottsag

—a program mindsége, Otletessége, Gjszeriisége

—a keért tamogatas és a varhatd eredmenyek 6sszhangban vannak-e

—a tervezett koltségek indokoltsaga

—lehet-e a programot masok szdmara is hasznosithatova tenni

—a tervezett tevékenységek realitasa

—a civil egylittmiikodést hosszutavon is eldsegiti-e a program
Miikodesi palyazatok esetén:

—a palyazat kidolgozottsaga

—a szervezet céljainak és tevékenységének dsszhangja

—a szervezet tevékenységenek tarsadalmi hasznosulasa

—a szervezet egylittmiikodése mas szervezetekkel

—a koltségvetés kidolgozottsaga, indokoltséga a tervezett felhasznalas bemutatasa

—a kért tamogatas 6sszhangban van-e a palyazatban megfogalmazottakkal



A korébbi évek tapasztalatai alapjan, a palyazok gyakran kovették el a lent felsorolt
hibakat:

—nem elszamolhato koltsegek feltlintetése

—nem kell0 részletességgel alatamasztott a koltségvetés

—a koltségvetés és a tamogatas szoveges indoklasa nincs 6sszhangban
—a program nem felel meg a Kiiras feltételeinek

—a program megvaldsitasa nincs dsszhangban a palyazé szervezet
tevékenységével

—elégtelen szakmai koncepcid

—nem a celcsoport igényeit szolgalja

—a program tartalmi ellentmondéasokat tartalmaz

—a program nem atlathaté

—a program nem tamogathato elemeket tartalmaz

—a palyazat szakmailag kifogasolhat¢ tartalmat foglal magaban

—a kitizott célok nem realisak

—irredlis indikatorok meghatarozasa

—a projekt a szervezet méretéhez viszonyitva tulméretezett

—nem garantalhatd, hogy a projekt az el6irt hataridén beliil megvalosithatd

A NEA eseteben kiilonds hangsulyt kap, hogy az adott szervezet csak a tevékenységi
korének megfeleld kollégiumba palyazhat!

A kollégiumoknak a dontés soran érvenyesitenie kell a Tanacs tamogatasi elvében
foglalt szempontokat. A kolléegium speciélis biralati szempontjait a kiirasok rogzitik.

Amennyiben a Tanacs elntke nem ért egyet a kollégium tdmogat6 dontésével, azt a
Tanécs ele terjeszti. A Tanacs az elbiralasrol tizenot napon beltl dont.



A pélyazatokkal kapcsolatos dontések a hivatalos honlapon
(http://civil.kormany.hu/nea), valamint a Wekerle Sandor Alapkezeld honlapjan is
kozzétételre kerulnek.

A tdmogatasi dontés ellen jogorvoslat-érvényesitésre a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelden van lehetdség.

G. Jogorvoslati lehetéség

Amennyiben a palyazé szervezet képvisel6je ugy itéli meg, hogy a palyazati
eljarassoran jogszabalysértés tortént, jogorvoslatért a fejezetet iranyitd szerv
vezet$jéhez fordulhat. Az errdl szol6 rendelkezés az Avr . 90. §-ban talalhato, amely
részletezi a benyujtas maodjat, a kifogas tartalmi kovetelményeit, az elbiralas menetét
és hataridejet.

A NEA esetében a fejezetet iranyito szerv vezetdje a kbzigazgatasi és igazsagugyi
miniszter. A civil szervezet hivatalos képvisel6je neki cimezve nyujthat be irasbeli
kifogast, ha agy itéli meg, hogy a palyazati eljaras, a tamogatasi dontés meghozatala,
a tdmogatasi szerzodés megkotése, a tamogatas folyositasa, a timogatas
visszakdvetelése soran jogszabalysértés tortént.

Fontos, hogy a NEA esetében a kifogast a Miniszternek kell cimezni, de az
Alapkezeld levelezési cimére feladva kell benyujtani, az Avr. 90. § (3) bekezdése
alapjan! A beérkezett kifogasokat az Alapkezeldnek 5 napon beliil kell tovabbitania a
Miniszterhez, kiegészitve az elbiralashoz sziikséges dokumentumokkal. A benyujtas
hatarideje a kifogéasolt intézkedés vagy mulasztashoz kapcsolddo hataridd, amelyet a
hatalyos jogszabalyok, és iranyelvek alapjan készilt palyazati kiiras rogzit.

A kifogasnak tartalmaznia kell (Avr. 90. § (4)):

—a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy
kifogast tevd képviseldje nevét,

—a kifogassal érintett palyazat vagy tdmogatoi okirat, timogatasi szerz6dés
azonositasahoz sziikséges adatokat (palyazati azonosito),

—a kifogasolt intézkedés vagy mulasztads meghatarozasat,

—a kifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel
megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldléset, és

—a kifogast tevo alairasat.


http://civil.kormany.hu/nea

A kifogas elbiralasarol kézhezvételtdl szamitott 30 napon beliil dont a Miniszter.
Dontésérél mind a kifogast tevét, mind az Alapkezeldt irasban tajékoztatja.

A kifogas elutasitasra kerl (Avr. 90. § (6)):
—ha hataridén tal kertil benyujtésra,
—ha arra jogosulatlan személy nydijtja be,
—ha korébbival azonos tartalmd,
—ha elbiréaléasra alkalmatlan.

H.KIERTESITES A TAMOGATO DONTESEROL, A SZERZODESKOTES
FELTETELEIROL

/////

A tdmogatési dontésrol szolo értesitd levél tartalmazza a szerzddéskotés feltételeit és
az ahhoz sziikséges dokumentumok bekdildési hataridejét, médjat. Ezen tajékoztato
levelet a szerz6déstervezettel egy idoben kapja meg a palyazo.

Kérjiik, hogy a tamogatasi szerzédést és az értesito levelet figyelmesen olvassa el!
L.SZERZODESKOTES

A tamogatasi szerz6dés az alabbiakat tartalmazza az Avr. 73. § szerinti adatokon
kival:

a.a tamogatéas konkreét céljat;
b.a tamogatas 0sszegét;
c.a tamogatés folyositasanak feltételeit;

d.a finanszirozas modjat (eléfinanszirozas, utdéfinanszirozas, visszatéritendd vagy
nem visszatéritendd koltségvetési tdimogatas);

e.visszatéritendd tamogatas esetén a visszafizetés hataridejét;
f.a timogatéas felhasznalasanak és elszamolasanak hataridejét;

g.a tdmogatas felhasznalasarol sz6l6 pénzugyi elszamolas és szakmai beszamolo
benyujtasanak modijat és annak formai kovetelményeit;



h.a tamogatast igényl6 szervezet valamennyi pénzforgalmi szamlaszdméanak a
megnevezését, megjeldlve azt a pénzforgalmi szamlaszamot, amelyre a timogatas
atutalasat kéri;

rrrrr

megismerésere és elfogadasara vonatkozoan.

368/2011 (XII. 31.) Avr. 71. § (1) A tamogatd a tamogatasi dontés meghozatalat
tamogatasi dontésrol. Az értesitésben kozolni kell a tamogatoi okirat kiadasanak
tervezett idépontjat, vagy a tamogatasi szerzédés megkotésére megfeleld - jogszabaly
eltéro rendelkezése hianydaban legfeljebb harminc napos - hataridot kell
megallapitani.

A tdmogatas igénybevételére a tAamogatasi szerz0dés keretei kdzott van lehetdség. A
szerz0dés megkotesehez az alabbi dokumentumokat kell bekildenie a
kedvezményezettnek az értesités kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil:

—A cégszerlien alairttamogatasi szerzodés eredeti példanyait.

—A civil szervezet képvisel6jének kozjegyzo altal hitelesitett alairasi
cimpéldanyat vagy gyved altal ellenjegyzett alairasi mintajat vagy a
szamlavezetd pénzintézet altal vezetett aldirasi kartonja mésolatanak a
szamlavezetd pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanyat.

—A civil szervezet szamviteli beszamoldjanak letétbe helyezését igazold
dokumentum masolatat (amennyiben a palyazat benyujtasakor nem csatolta).

—A tamogatas kedvezmeényezettjének valamennyi bankszamlajara vonatkozoan a
szamlavezetd pénzintézet altal ellenjegyzett banki felhatalmazo6 levél (inkasszo)
pontosan Kitoltott eredeti peldanyat vagy példanyait.

A banki felhatalamzo levélre vonatkozé formai kritériumok:

*A 18/2009. (VIII.6.) MNB rendelet alapjan a felhatalmaz6 levélben a
kotelezett szamlatulajdonosnak a pénzforgalmi szolgéaltatonal bejelentett
modon be kell jelentenie a bankszamlajat vezetd pénzforgalmi szolgaltatonak
azon szamlatulajdonosok megnevezeset és bankszamlajuk pénzforgalmi
jelz8szamat, amelyek jogosultak a bankszamldja terhére beszedési megbizast
benyujtani.



*A formanyomtatvanyt (banki felhatalmazo levelet), a szervezet
bankszamldjat/bankszamlait vezetd pénzforgalmi szolgaltato(k)nal kell
zaradékoltatni.

*Fontos, hogy a formanyomtatvany szovegében semmilyen valtozatast ne
tegyenek, illetve tovabbi kitételeket tartalmazd sorokat ne vezessenek ré.
(Példaul 6sszeghatar, idokorlat.)

*Formai szempontbol egy beszedési megbizas akkor megfeleld, ha azt a
palyazé teljes kortien kitoltotte (palyazati azonositd, szervezeti adatok,
bankszamlaszam/ok stb.), az arra jogosult személy/személyek alairtak és a
pénzintézet a zaradek Kitoltése utan azt hitelesitette. A banki hitelesitésnek
eredeti példanyat kell megkiildeni az Alapkezeldhoz. Fénymasolat csak
abban az esetben fogadhato el, ha a mésolatot a banki ligyintézd(k) eredeti
alairassal, banki pecseéttel hitelesitették. Ezért javasoljuk, hogy két eredeti
példanyt vigyen magaval a pénzforgalmi szolgaltatohoz, melybdl egy ott
marad, egyet pedig a szerzddéséhez tud csatolni.

—A tamogatasi cél megvalositasahoz sziikséges jogerds hatdsagi engedélyek és
hatosagi nyilvantartasba bejegyz0 jogerds hatarozatok masolatat (ha van ilyen).

—Az sajéat forras igazolasarol szoldé dokumentumokat, melyek az alabbiak
lehetnek:

OTeritésmentes hozzajarulas vallalasakor (k6zérdekii 6nkéntes munka
biztositasa, egyéb targyi feltételek vagy szolgaltatasok biztositasa esetén) a
palyazo nyilatkozatot tesz a téritésmentes hozzajarulasra vonatkozolag.

OPénzbeli forras biztositasa esetén a sajat forras rendelkezésre allasat
szerzédeskotéskor kell bizonyitani az alabbiak valamelyikével:

(®a szdmlavezetd pénzintézet igazolasaval,
®hitelszerzodéssel,

(®tagi kolcsonszerzddéssel,
®magankolcsonre vonatkozo szerzddéssel,
®penztari kiadasi bizonylattal,

®engedmenyezési okirattal,



®tékeemelésre vonatkozo igazolassal,
®zart végl pénziigyi lizingre vonatkozo szerzddéssel,
®eértékpapir banki igazolas masolataval.

—Amennyiben EPER regisztracios adataiban a palyazat beadasa 6ta valtozas
tortént (melyet a kordbbiakban nem jelzett az Alapkezeld felé), a cégszeriien
alairt Regisztracios Nyilatkozat egy eredeti peldanyat is sziikséges benyujtani.

1
Adatmodositas, adategyeztetés

A megkiildott tAimogatasi szerz0dés szovegében ellendrizni sziikséges az adatokat.
Amennyiben a civil szervezet szerzédésében rogzitett adataiban (pl. a szervezet
székhelye, képviseldje, bankszdmlaszama) a palydzat benyujtasa ota valtozas
kovetkezett be vagy hibas, hianyos adatokat kozolt az Alapkezeld, azt a timogatési
szerzOdés 0sszes peldanyan (kek tintaval) ki kell javitani. Ezzel egyidejlileg javitani,
ellendrizni sziikséges az EPER-ben is, hiszen az Alapkezel6 az EPER-bAI generalja az
adatokat. Ezért 1épjen be, vélassza a ,,Sajat adatok” meniipontot és az
,»2Adatmodositads” gomb segitségével javitsa adatait.

A moédositast kovetden a ,,Mentés” gomb segitségével mentse el a mddositott
adatokat. A modositas utdn — amennyiben mentés utan a rendszer erre figyelmezteti —
a ,,Reg. nyilatkozat” meniipontban nyomtassa ki az immar helyes adatokat tartalmaz6
nyilatkozatot, és az alairt nyilatkozat egy eredeti példanyat a megvaltozott adat
igazolasat szolgaldo dokumentummal egyiitt kiildje el a Wekerle Sandor Alapkezeld
reszere.

A fent leirtakat nemcsak szerzodéskotéskor, hanem barmilyen adatvaltozas esetén
szlikséges megtenni, annak érdekében, hogy az EPER-ben a civil szervezet hatalyos
adatai szerepeljenek.

Tamogatasi szerzodés alairasa

*A tdmogatasi szerzddést eldszor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig
mindegyik példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet
igazol6 dokumentumon szereplé alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a
szervezet cégszerl alairasa pecséttel egylitt érvényes, ugy az aldirds mellett le is
kell pecsételni a szerzddéseket. A szervezet hivatalos képviseldjének /



képviseldinek, aki(k) a birdsagi kivonaton nevesitve van(nak), kell a szerz6dést €s
minden dokumentumot alairnia.

*Amennyiben a tamogatasi szerz0dés szervezetet érintd adataiban (szervezet
neve, székhelycime, addszama, stb.) hibat talal, kérjik, hGzza at kék tollal a hibas
adatot, irja mellé a helyeset, és a javitast ,,szignalja”, alairasaval hitelesitse
(természetesen, ha a szervezet cégszerl alairasa pecséttel egylitt érvényes, ugy
pecsételni is szlikséges).

*Ha a dokumentumokat megbizott aldiré irja ald, Ggy a szerzédés alairasara
feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat is csatolni kell. Az alairas mellé
oda kell irn1 az alair6(k) nevét nyomtatott betiikkel is, illetve a datumot is fel kell
tiintetni. Amennyiben meghatalmazast csatol, akkor a szerz6dést a
meghatalmazott szemely irja ala és nem a képvisel6 vagy a banknal a szamla
folott rendelkezni jogosult személyek. Ebben az esetben a képviseld aldirdsa csak
a meghatalmazason szerepel. A meghatalmazason mindenképp szerepelnie kell
két tantnak és adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), és alairasukkal
hitelesiteni kell azt.

*A tamogatasban részesiild civil szervezettel a szerzédéskotéshez sziikséges
valamennyi feltétel hataridében valo teljesiilése esetén az Alapkezeld altal
elokészitett tamogatasi szerzodést a miniszter nevében az Alapkezeld kOti meg. A
szerzOdés alairdsara a szerz8dés megkotésehez sziikséges valamennyi
dokumentum hianytalan beérkezését kovetden keriil sor.

*Az aldiraskép azonositasara szolgalé dokumentumot nem kell mellékelni, ha

korabbi palyazatahoz mar benydjtotta, s annak adattartalmaban nem tortént

valtozas. Ez értelemszeriien els6 alkalommal 2013-ban lesz relevans.
Jellemz6 hibak a bekiildott dokumentumokban:

—A kedvezményezett a timogatasi szerzédés nem minden példanyat irja ala.

—A tamogatasi szerzodést a kedvezményezett nem a kedvezmenyezett szamara
megjeldlt helyen irja ala.

—A tdmogatasi szerzddés végére nem irja rd a kedvezményezett az aldiras
datumat.

—Az alaird csak nyomtatott betiivel irja ra a nevét a szerzddésre.

—A tamogatasi szerzédés nem minden példanyat kiildi vissza.



—Mas aléir6 esetén (nem a szervezet hivatalos képviseldje), nincs csatolva

megfeleld (eredeti, alakszer(i) meghatalmazas, vagy nem eredeti példanyban kiildi
be.

—A szerzbdésben kozolt szervezeti adatokat javitja, de nem csatolja a valtozast
igazol6 dokumentumokat.

—A banki felhatalmazo levelet (inkasszdt) a bank nem hitelesitette (ligyintézd
alairasa, pecsét, datum), vagy a Zaradék részt nem toltotte ki, illetve egyéb
kikotést (értékhatar, idokorlat) vezetett ra, a szervezet adatai (pl. képviseld neve,
palyazati azonositd) hianyosan vannak Kitoltve.

—A kotelezé mellékleteket nem vagy hibasan kiildte meg.
A Tamogatasi szerzodés és mellékleteinek ellendrzése:

Az Alapkezel6 a beérkezett szerz6déskotési dokumentumokat iktatja es megvizsgalja.
Ha szerzédéskotéshez sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésre,
vagy hidnyos, az Alapkezeld a kedvezményezettet nyolc munkanapos hataridével, egy
alkalommal hianypotlasra szolitja fel. Amennyiben a kedvezmeényezett a hianypotlast
nem, vagy késedelmesen teljesiti, az Alapkezeld értesiti a dontéshozot.

A tdmogatasban részesiildvel a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel
hataridében valé teljesiilése esetén az Alapkezeld altal elokészitett tamogatasi
szerzddést a miniszter nevében az Alapkezeld koti meg. Tdmogatas csak akkor
nyujthatd, ha a palyazénak a Kozigazgatasi és Igazsagugyi Minisztérium felé korabbi
tdmogatasbol szdrmazo, lejart hatdridejii elszamolasi vagy visszafizetési
kotelezettsége nincs.

A tamogatasi dontés automatikusan érvényét veszti, ha a tamogatasrol szolo értesites
kézbesitésétdl szamitott 60 napon beliil a palydzo hibajabol nem jon létre a
szerzodéskotés.

J. TAMOGATAS FOLYOSITASA

A tamogatést a NEAr. 5. 8 (6) bekezdése szerint egy 6sszegben utalja az Alapkezel6 a
kedvezményezett részére a szerz0dés mindkét fél részeérdl torténd alairasat kovetd 15
napon beldl.

Fontos tudni, hogy amig a palyazo szervezetnek el6z6 évi azonos célu palyazatat
jévahagyott kolléegiumi dontés le nem zarja (pénziigyi és szakmai beszamolo
elfogadasra kertil), addig a kovetkezo ¢vi tamogatds nem utalhat6. Viszont ha a



szervezet az elszamolasat beadta és az Alapkezel6 annak beadédsatol szamitott 30
napon belll nem szolitotta fel hianypdtlasra a szervezetet, akkor az Gjabb tamogatas
kifizetését nem lehet visszatartani. Ez értelemszertien elsé alkalommal 2013-ban lesz
relevans.

Felhivjuk figyelmiket, hogy utalasra csak akkor keriilhet sor, ha a szervezetnek nincs
a Kozigazgatasi és Igazsagugyi Minisztérium felé korabbi tamogatasbol szarmazo,
lejart hataridejii elszdmolasi vagy visszafizetési kotelezettsége. Javasoljuk, hogy a
tdmogatasi 0sszeg felhasznélasa utan amint lehetséges, nyujtsa be el6z6 évi
palyazatahoz kapcsolodd pénzigyi és szakmai beszamolojat, hogy azt a
kollégium és az Alapkezel6 minél hamarabb elbiralhassa. Az el6zéekben leirtak
értelemszertien elsé alkalommal 2013-ban lesznek relevansak.

K.SZERZODESMODOSITAS

Szerzddéskotés elott a kedvezményezett szervezetnek lehetdsége van
koltségvetésének modositasara, azonban Uj sor nyitasara nincs lehet6ség, kizarolag a
dontéshozd altal jovahagyott sorokat lehet attervezni.

A kedvezményezett szerz0déskotés utdn modositasi kérelmet nyujthat be, amennyiben
a jogszabalyban rogzitett adatokban véaltozas kévetkezik be.

Ezen modositasoknak elektronikusan tud eleget tenni a palyazé az EPER-ben a
modositasi kérelem menupont alatt.

Amennyiben a tamogatasi igényben ismertetett, vagy a jogszabalyban, tamogatasi
szerz6désben rogzitett - feltételeiben valtozas kdvetkezik be, a kedvezményezett a
tudomasara jutastdl szamitott nyolc napon belil koteles azt irasban bejelenteni a
tdmogatonak. A mddositasi kérelem elbirdldsara a bejelentést kovetd nyolc napon
beliil kertiil sor. A modositasi kérelem elbiralasardl az Alapkezeld értesiti a palyazot.
A kérelem elfogadasa utan a bejelentett adatok ervénybe lépnek, és az EPER-ben
rogzitésre kerllnek.

L.OSSZEFERHETETLENSEG, ERINTETTSEG

Felhivjuk a figyelmet, hogy nem péalyazhatnak a Tanécs, valamint a kolléegium
elnokének és tagjainak, illetve kozeli hozzatartozéinak érdekeltségi korébe
tartozo osszeférhetetlen szervezetek. Palyazatukat az Alapkezelo érvénytelenné
nyilvanitja (Civil. tv. 62. § (2))



A civil szervezet a Tanacs tagjanak, a kollégium tagjanak, €s a kozpénzekbdl nyujtott
tamogatasok atlathatosagarol sz6l6 torvény szerinti dontés-elokészitésben
kozremlikodo személynek az érdekeltségi korébe tartozik ha

a.a tag, illetve a dontésben kdzremiikodo személy vagy ezek kozeli
hozzéatartozdja

i.az alapitvany alapitoja, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja,
tisztségviseldje, a civil szervezet ligyintézd vagy képviseleti szervének tagja,

ii.a civil szervezettel munkavégzésre irdnyulo jogviszonyban all,

b.a tag tekintetében az a) pontban foglalt feltételek a vizsgalt iddpontot megel6zd
harom éven belul barmikor fennalltak (Civil. tv. 67. § (1)).

A Tanécs, valamint a kollégium tagja megbizasakor nyilatkozni koteles az
érdekeltségi korébe tartozo civil szervezetekrdl, valamint az érdekeltségi kor
megvaltozasat az ezt megalapozo koriilmény bekovetkezésétdl szamitott tizendt napon
belll sziikséges bejelentenie a Tanacs elndkének. A tag érdekeltségi korébe tartozo
civil szervezetek nevének honlapon torténd kozzétételérdl a Tanacs elndke
gondoskodik, a bejelentést kovetd tizendt napon beliil. (Civil. tv. 67. § (2))



